
1 
 

基隆市立正濱國民中學圖書館館藏發展政策 

2025.06.30校務會議通過 

 

壹、依據 

本政策依據《圖書館設立及營運標準》及教育部相關規定訂定。 

貳、目標 

一、培養學生自主學習與良好閱讀習慣，促進其多元智能發展。 

二、圖書館館藏發展應與課程教學目標緊密結合，支援教學與學習活動。 

三、推動「閱讀力就是學習力」、「讓書香陪伴孩子成長」之校務發展願

景。 

四、積極充實館藏與教學資源，促進圖書館現代化與數位化。 

參、實施方式 

一、設備與館藏管理 

1.成立圖書館委員會，協助訂定館務規章與發展計畫，並協助預算編

列與資源籌措。 

2.館藏依據分類標準與學生需求，逐年分項編列預算，按比例選購書

籍與多媒體資料。 

3.定期檢視館藏品質，依下列原則進行淘汰與註銷： 

（1）損壞無法修復。 

（2）資訊過時且有更新版本。 

（3）長期無借閱價值之重複資料。 

（4）淘汰比例以不超過館藏總量 3%為原則。 

二、經營與管理 

1.經營理念 

（1）配合學校課程發展，支援教學與學生自主學習。 

（2）發展多元館藏與學習資源，豐富學生視野。 

（3）教導學生圖書資源運用與資訊素養技能。 

（4）培養學生終身閱讀與使用圖書館的習慣。 

（5）鼓勵全體教師參與圖書館資源建置與推廣。 

2.館藏發展 

（1）訂定本校館藏發展計畫，明訂蒐集範圍、媒體類型、選書原則

與淘汰機制。 

（2）建立選書與採購機制（另列附件），強調教學、素養閱讀與學

生興趣並重。 

（3）積極爭取圖書資料之交換、贈送與租借。 

（4）與市立圖書館及其他學校建立資源共享與互借機制。 

3.資料整理 
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（1）所有館藏須完成分類編目，貼附書標並依分類上架。 

（2）多媒體資源應另架存放，明確標示。 

（3）各科教師可依教學需要，與圖書館合作建立學科書單。 

4.讀者服務 

（1）提供學生個人及班級閱讀、借閱服務。 

（2）辦理閱讀推廣活動、書展、閱讀心得比賽等。 

（3）指導學生查找資料，提升其閱讀與資訊運用能力。 

（4）支援教師課程發展與教學參考資料之需求。 

（5）實施開架式管理，提升圖書館使用率。 

（6）圖書館每週開放 40小時，並得視需求實施彈性開放。 

5.人員配置 

（1）指派具教育專業背景之教師兼任圖書館主任，統籌館務發展與

對外聯繫。 

（2）圖書館主任負責召集館委會，辦理選書與採購會議。 

（3）鼓勵圖書館人員參與專業進修，增進專業知能與服務品質。 

6.經費運用 

（1）圖書館經費應專款專用，獨立編列，不得挪作他用。 

（2）每學年度之圖書資料購置費，不得低於教學設備費之 7%。 

（3）圖書館空間改善與設備維護費用，應納入學校整體預算規劃。 

肆、附則 

本政策經行政會議通過，報請校長核可後實施，修正時亦同。 
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附件 

基隆市立正濱國民中學圖書館選書與購書機制 

一、目的 

為使圖書館館藏選書及購書作業制度化、合理化，提升館藏品質與使

用效益，特訂定本機制。 

二、選書原則 

1.配合課程需求：以學校教學課程、領域主題及學生學習活動為選書優

先。 

2.強化閱讀素養：選購具啟發性、適齡性與多元主題之閱讀書籍，提升學

生語文能力與閱讀興趣。 

3.注重品德與人文關懷：優先考量具正面價值觀、人文關懷、環保意識、

公民素養等主題之作品。 

4.照顧學生多元需求：兼顧不同年級、性別與學習風格，鼓勵選購多樣化

書籍，如漫畫、圖像書、自然科普、心理成長、性別教育、職涯探索

等。 

5.參考教師及學生建議：設置「推薦書單」與「圖書建議表單」，鼓勵師

生參與選書過程。 

6.避免重複與不適當內容：避免購買已重複館藏，或含暴力、色情、偏激

宗教或違反教育法規之書籍。 

三、選書程序 

1.每學年度至少召開一次選書會議，由圖書館主任召集圖書館委員會進行

討論。 

2.委員會成員應包含：圖書館主任、各學習領域教師代表、資訊教師代表

及學生代表（擇一至二名）。 

3.圖書館得視需要徵詢校外專家意見，或參考教育部與市圖推薦書單。 

四、購書流程 

1.彙整建議書目：圖書館依推薦表單與選書會議結果整理初選書單。 

2.查核館藏：確認書籍未重複館藏，並考量使用情況、適齡性及預算限制

進行調整。 

3.辦理採購作業：依政府採購相關規定，辦理詢價、比價、訂購及驗收作

業。 

4.資料處理：購得書籍須經分類、編目、貼標、建檔等程序，方可入館上

架。 

5.公告新書資訊：新書上架後應公告於圖書館布告欄或網站，並設新書展

示專區。 

五、館藏審核與淘汰 

1.圖書館應每學年至少進行一次館藏盤點及汰舊作業。 
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2.淘汰原則依據《館藏發展政策》規定執行。 

3.淘汰之書籍若仍具閱讀價值，得辦理捐贈或設立「自由取書架」供全校

師生自由取閱。 

六、附則 

1.本機制經圖書館委員會通過，報請校長核定後實施，修正時亦同。 

2.本機制如遇未盡事宜，得依教育部或上級教育機關指導原則辦理。 

 


